校友联络员登记表

院、系、班级：          
	姓名
	 
	学号
	 
	照片

	班主任姓名及联系方式
	 
	

	未来一年内所在地区
	 
	

	未来一年内联系方式
	 
	

	本人负责联系的范围
	 
	

	工作内容及
承诺
	（1）及时整理本班同学的联络方式和信息，填写《校友联络员登记表》，并每年至少一次报校友总会备案。
（2）帮助本班同学与所在地校友组织或校友总会相互联系。
（3）在本人无法继续完成相关工作时，会及时指定接替者并报校友总会备案。
本人对以上工作内容完全了解并志愿承担、完成各项工作。  

	工作建议及
工作需求
	（1）为工作方便，提供班级校友联络员的相关工作凭证。
（2）校友总会提供公共邮箱，方便与校友联络员保持沟通。
（3）校友总会联系一名校友指导新的校友联络员的工作，以便校友通讯能够迅速高校展开工作。

	院系意见： 

 
	


校友总会意见



（盖章）

年   月   日
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